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Seminarleitung

Hochschulbibliothek: Verwaltung / Sekretariat
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Frau Vohringer &- 1357

Vanessa Schulz @&- 9401

@- 9400

Dieter Salzgeber
Direktor
@-9410

E3 Daniela Stenzel-Karg

Emely Wagner & - 9318 Seminarschuldirektorin
@-9411
| | | |
Bereichsleitung Bereichsleitung Bereichsleitung Bereichsleitung Bereichsleitung Bereichsleitung
Kunst, Musik, Sport, Mathematik, Informatik| | Naturwissenschaften, Deutsch / Ethik Qualitatssicherung, Fremdsprachen
Geographie und Wirt- und digitale Medien Technik und AuG Seminarentwicklung, Evangelische und
schaft Frau Evelyn Schwarz Geschichte und Politik Katholische Religion
Seminarschulratin Herr Mathias Kommert Frau Sabine Keller ] ) )
E3 Herr Joachim Ulmer ®-9402 Seminarschulrat Seminarschulrétin Frau Eva Emden-Martin Frau Tanja Fredrich
Seminarschulrat Z=-9408 Z=-9409 Seminarschulratin Seminarschulratin
&-9405 @-9407 @-9403
f | I I I I
Fachleitungen Fachleitungen Fachleitungen Fachleitungen Fachleitungen Fachleitungen
Informatik-digitale Medien- Biologie: Deutsch: Geschichte: Frau Linster Englisch:
Sport: Herr Holl EDV: Frau Frank Herr Schicktanz Frau Mezger-Wendlandt,
Herr Zayer Chemie: Herr Uhl Lehrbeauftragte Frau Schoner
Mathematik: Herr Zeeb-Steinle R . Ev. Rel.: Herr Halke (x)
Frau Fischer, Herr Durst AuG: Frau Langner - Lehrbeauftragte Padagogik: Kath. Rel.: Frau Doll (x)
Frau Schafer-Ragaller,
Lehrbeauftragte Lehrbeauftragte Deutsch: Frau Dol () Lehrbeauftragte
- Lehrbeauftragte Frau Vohrer, Frau Bohm )
Sport: Herr Gruber . Ethik: Herr Day, Herr Geschichte: Herr Rahn, )
Bildende Kunst: Mathematik: Frau Hopp . . . ’ Politik: Frau Kirsamer Englisch:
Frau Schmidt, Wirtschaft: Biologie: Frau Conzel- Reichel ' Frau Késsl, Frau Breitlin
, o Herr Reuter , 9
Herr Walter, Frau Dr. mann, Frau Rahimi,
Grewe, Geographie: Technik: Herr Gneiting, Franzésisch: Frau
Frau Beck, Herr Holz- AuG: Herr Hochmann Gluiber
mann,
Musik: Herr Halke (x)

Beauftragte fiir Chancengleichheit IT-Administrator
Frau Schwarz &-9402 Herr Zayer @-9406

BNE - Beauftragte
Frau Frank

Datenschutzbeauftragte

Frau Fredrich &-9404
Sicherheit und Arbeitsschutz
Herr Ulmer &-9403

Ortlicher Personalrat

Frau Emden-Martin (Vorsitzende) @&-9407

Frau Frank, Herr Halke, Herr Ulmer, Frau Neuscheler
(Angestellte)

(x) = in mehreren Bereichen oder Fachern tatig

Notruf aus dem Seminar D POLIZEI 0-110
FEUERWEHR 0-112
Ed = Ersthelfer




Seminar fur Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

Direktor Dieter Salzgeber
Tel. 07121/271-9410
Seminarleiter

= Leiter des SAF Reutlingen (WHRS)

=  Gesamtverantwortung fur die Ausbildung der LA'innen und LA sowie die im Organisa-
tionsstatut festgelegten Aufgaben des Seminars

=  Gesamtverantwortung fur die Verwaltung des Seminars

=  Weiterentwicklung der Ausbildung angehender Lehrkréafte in Zusammenarbeit mit
Schulverwaltung, Ausbildungsschulen und Hochschulen

=  Weiterentwicklung und Sicherung der getroffenen Malinahmen im Bereich der Quali-
tatsentwicklung, der institutionellen Vernetzung und des Seminarprofils

= Initiierung und Unterstitzung von Prozessen der Seminarentwicklung

» Personalangelegenheiten der Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter in Zu-
sammenarbeit mit dem Regierungsprasidium Tubingen

Seminarschuldirektorin Daniela Stenzel-Karg
Tel. 07121/271-9411

» standige und allgemeine Vertretung des Seminarleiters

=  Haushalt

»  Gebaudemanagement

= Statistik

=  Organisation der Seminarveranstaltungen (Stundenplane, Deputate u.s.w.)

=  Koordination und Organisation der Veranstaltungen in Schul- und Beamtenrecht
=  Prifungsorganisation in Absprache mit dem LLPA

=  Pressearbeit




Seminar fur Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

BEREICHSLEITER

1. Allgemeines

Die Bereichsleiter sind Teil des Seminarleitungsteams und unterstiitzen die Seminarleitung
bei der Erfullung ihrer Aufgaben. Sie leiten einen Bereich des Seminars. Der Seminarleiter
ist Vorgesetzter der Bereichsleiter und tragt die Gesamtverantwortung fur ihre Arbeit. Die
Bereichsleiter sind dem Seminarleiter gegenuber rechenschaftspflichtig. Der Seminarleiter
legt die Aufgabenbereiche der Bereichsleiter und die Formen der Zusammenarbeit fest und
bildet die Bereiche des Seminars, deren Zahl grundsatzlich der Zahl der Stellen fiir Be-
reichsleiter entspricht, die dem Seminar zur Verfugung stehen. Die Bereichsleiter sind da-
fur verantwortlich, dass die ihren Aufgabenbereichen zugehdrenden Aufgaben erfullt wer-
den. Die Bereichsleiter sind berechtigt, die hierfur erforderlichen Weisungen zu geben und
sind insoweit Vorgesetzte der Fachleiter und Lehrbeauftragten ihres Bereichs.

2. Aufgabenbereiche

Kernaufgaben der Bereichsleiterinnen und Bereichsleiter
Kernaufgaben der Bereichsleiterinnen und Bereichsleiter sind:
- Ausbildung und Prufung
- Leitung und Koordinierung des jeweiligen Bereichs
- Ubergeordnete Aufgaben in Arbeitsfeldern, die sich an den Schwerpunktsetzun-
gen und ubertragenen Aufgaben des Seminars orientieren.

Zu den Kernaufgaben der Bereichsleiterinnen und Bereichsleiter gehdren insbesondere:

- Lehren und Lernen, Organisation und Entwicklung von Lernprozessen

- Leitung des Bereichs

- Seminarorganisation und -verwaltung

- Kommunikation und Kooperation mit allen am Seminarleben Beteiligten

- Kommunikation und Kooperation mit Schulen, Schulverwaltung, Hochschulen und
anderen Kooperationspartnern im Auftrag der Seminarleitung

- Personalfiihrung und Personalentwicklung, Unterstiitzung des Seminarleiters bei
der Personalauswahl und -einstellung

- Qualitatssicherung und -entwicklung, Seminarentwicklung sowie Evaluation

- weitere vom Seminarleiter Gbertragene Aufgaben




Seminar fur Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

Seminarschulrat Joachim Ulmer
Tel. 07121/271-9405
Bereichsleiter - Kunst, Musik, Sport, Geographie und Wirtschaft

= Leitung des Bereichs "Kunst, Musik, Sport, Geographie und Wirtschaft"

=  Erstellung von Prifungsplanen (Lehrproben, Fachdidaktische Kolloquien)

*»  Fragen des gemeinsamen Unterrichts von Schilern mit und ohne Behinderung
(Inklusion)

=  Mitwirkung bei Mentorenfortbildungen

=  Seminarleben/Veranstaltungen

=  Sicherheit und Arbeitsschutz

»  FOdrderverein des Seminars

=  Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII

»  Prifungsplanungen SBR, Pad. Kolloquien, Fachdid. Kolloquien

=  Mitglied des OPR des SAF Reutlingen (WHRS)

Seminarschulratin Evelyn Schwarz
Tel. 07121/271-9402
Bereichsleiterin- Mathematik, Informatik und digitale Medien

» Leitung des Bereichs "Mathematik, Informatik und digitale Medien®
»  Qualitatsentwicklung des Mathematikunterrichts

= Pflege/Service EDV

=  Koordination der Fortbildungen im Bereich digitale Medien

=  Betreuung der Seminarhomepage

»  Fortbildung neuer Lehrbeauftragter

=  Koordinatorin Lehrgange horizontaler Laufbahnwechsel (HoLa)

=  Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII
=  Beauftragte fir Chancengleichheit




Seminar fur Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

Seminarschulrat Mathias Kommert
Tel. 07121/271-9408
Bereichsleiter - Naturwissenschaften, Technik und AuG

= Leitung des Bereichs "Naturwissenschaften, Technik und AuG"

=  Zuteilung der LA an die Ausbildungsschulen

=  Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII
=  Koordination Lehrgange Quali-Gym

=  Betreuung der naturwissenschaftlichen Sammlung

Seminarschulratin Sabine Keller
Tel. 07121/271-9409
Bereichsleiterin - Deutsch und Ethik

» Leitung des Bereichs "Deutsch und Ethik"

= Organisation der Uberpriifung § 2 (3) WHRPO I ("4-Jahres-Kolloquium)
=  Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII

=  Terminierung und Organisation Fachlehrer-Aufstiegslehrgange

=  Terminierung und Durchflihrung des Sprachdiploms




Seminar far Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

Seminarschulratin Eva Emden-Martin
Tel. 07121/271-9407
Bereichsleiterin - Qualitatssicherung, Seminarentwicklung, Geschichte und Politik

» Leitung des Bereichs "Qualitatssicherung, Seminarentwicklung, Geschichte und
Politik"

= Koordination der Padagogik-Lehrbeauftragten

= Koordination und Weiterentwicklung sowie Durchflihrung der Mentorenfortbildung

= Seminarinterne FortbildungsmalRnahmen

= SeminarlUbergreifende FortbildungsmalRnahmen

= Evaluation

»  Weiterentwicklung von Leitbild und Seminarprogramm

= Erstellung und Pflege des Seminarportfolios

= Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII

»= Mitorganisation - Nachprufungen nicht bestandener Prufungen

» Mitorganisation - Prifungen Anwarter mit verlangertem Vorbereitungsdienst nach 8
10 (4) WHRPOII

= Vorsitzende des OPR

Seminar far Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrafte Reutlingen (WHRS)

Seminarschulratin Tanja Fredrich
Tel. 07121/271-9403
Bereichsleiterin - Fremdsprachen, Evangelische Religion und Katholische Religion

= Leitung des Bereichs "Fremdsprachen"(Englisch und Franzdsisch), Evangelische Reli
gion und Katholische Religion

=  Bilinguales Lehren und Lernen

=  Ubergangsdiagnostik und Grundschulenglisch

=  Ansprechpartnerin Europdaische Bildungs- und Schulprojekte

=  QOrganisation der Eignungsprifung 8 7 EU-EWR-Lehrer-VO

= Datenschutzbeauftragte




Zuordnung der Aufgabengebiete in alphabetischer Reihenfolge

Aufgabengebiete

Zustandig

Archiv und Registratur

Herr Salzgeber

Aufstieg fur Fachlehrkrafte

Frau Keller

Ausbildungsgruppen (Zusammenstellung)

Frau Stenzel-Karg

Ausbildungsfragen / Beratung der Schulleiter, Mitarbeiter und LA

Frau Stenzel-Karg

Ausbildungsplan des Seminars

Frau Stenzel-Karg

Beauftragte fir Chancengleichheit

Frau Schwarz

Beratung und Uberwachung von Lehrveranstaltungen

Herr Salzgeber

Berufsverbande

Herr Salzgeber

Beschaffungsvorschlage, Angebote

Frau Stenzel-Karg

Beurteilungen der hauptamtlichen Mitarbeiter

Herr Salzgeber

Bilinguales Lehren und Lernen

Frau Fredrich

Budget, Anrechnungen fir Lehrpersonal

Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg

Datenschutzbeauftragte

Frau Fredrich

Dienstverkehr mit KM, ZSL, Regionalstelle, IBBW, RP, SSA, Kirchen-
behdrden, anderen Behérden, Ausbildungsschulen

Herr Salzgeber

Digitale Medien, Koordination der Fortbildungen

Frau Schwarz

EDV, Pflege/Service

Frau Schwarz

Eignungspriufung 8 7 EU-EWR-Lehrer-VO, Organisation

Frau Fredrich

Einstellung der Lehreranwarter

Herr Salzgeber

Europaische Bildungs- und Schulprojekte

Frau Fredrich

Evaluation

Frau Emden-Martin

EvaluationsmalRnahmen / Verantwortung

Herr Salzgeber

Fachlehrer-Aufstiegslehrgédnge Terminierung und Organisation Frau Keller
Forderverein Herr Ulmer
Fortbildung neuer Lehrbeauftragter Frau Schwarz
Fortbildungsmaflinahmen der Seminarmitarbeiter / Verantwortung, Herr Salzgeber /
Mitwirkung Frau Stenzel-Karg
Fragen des gemeinsamen Unterrichts von Schilern mit oder ohne Herr Ulmer

Behinderung (Inklusion)

Geb&udemanagement

Frau Stenzel-Karg

Haushaltsfihrung und -Uberwachung

Frau Stenzel-Karg

Individuelle Ausbildungsplane

Herr Salzgeber

Information des Seminars nach auf3en (Rundschreiben, Einladungen,
Bekanntmachungen)

Herr Salzgeber

"Interkulturelle Kompetenz" als Ausbildungsinhalt

Frau Keller

Homepage des Seminars

Herr Zayer / Frau
Stenzel-Karg

IT-Administrator

Herr Zayer

Kontakte zu anderen Institutionen der Hochschule Reutlingen, zu
Schulen und Institutionen

Frau Stenzel-Karg

Koordinator Lehrgange Quali-Gym

Herr Kommert

Koordinatorin Lehrgdnge horizontaler Laufbahnwechsel (HoLa)

Frau Schwarz

Koordination zwischen den Bereichen

Herr Salzgeber

Mentorenaus- und -fortbildung, Mitwirkung, Koordination und Weiter-
entwicklung, Durchfuihrung

Frau Emden-Martin /
Herr Ulmer

Mentorenfortbildung / Verantwortung

Herr Salzgeber

Mitarbeitergesprache mit den hauptamtlichen Mitarbeiterinnen und

Herr Salzgeber




Mitarbeitern

Nachprtfungen nicht bestandener Prifungen

Frau Stenzel-Karg /
Frau Emden-Martin

Naturwissenschaftliche Sammlung

Herr Kommert

OPR des SAF Reutlingen (WHRS)

Frau Emden-Martin /
Herr Ulmer

Organisation von Modellversuchen

Frau Stenzel-Karg

Organisationsplane / Erstellung

Frau Stenzel-Karg

Padagogische Hochschulen / Kontakte

Herr Salzgeber

Padagogik-Lehrbeauftragten Koordination

Frau Emden-Martin

Personalangelegenheiten der Lehreranwarter

Herr Salzgeber

Personalentwicklung

Herr Salzgeber

Personalhilfsakten der hauptamtlichen Mitarbeiter

Herr Salzgeber

Personalgewinnung und -auswahl

Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg

Pressearbeit

Frau Stenzel-Karg

Prufungen von Anwartern mit verlangertem Vorbereitungsdienst nach
8 10 (4) WHRPOII - Organisation

Frau Stenzel-Karg /
Frau Emden-Martin

Prufungen / Abnahme Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg

Prufungsfragen / Beratung und Information der LA Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg

Prufungsplan (mundliche Prifungen, SBR, Pad. Kolloquien, Fachdid. | Herr Ulmer

Kolloquien)

Prufungsplane (Lehrproben, Fachdidaktische Kolloquien) Herr Ulmer

Raumplane

Frau Stenzel-Karg

Selbstevaluation des Seminars

Herr Salzgeber

Seminare (WHRS, GHS, GYM, BS, SOS, PFS) / Koordination

Herr Salzgeber

Seminarkonferenzen / Dienstbesprechungen - Leitung, Mitwirkung

Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg

Seminarportfolio / Erstellung und Pflege

Frau Emden-Martin

Seminaribergreifende Fortbildungsmalinahmen

Frau Emden-Martin

Seminarleben / Veranstaltungen des Seminars Herr Ulmer
Sicherheit und Arbeitsschutz Herr Ulmer
Sprachdiplom, Terminierung und Durchflihrung Frau Keller

Statistik

Frau Stenzel-Karg

Stundenplane fur die Seminarveranstaltungen

Frau Stenzel-Karg

Ubergangsdidaktik und Grundschulenglisch

Frau Fredrich

Uberpriifung § 2 (3) WHRPO II, Organisation (4-Jahres-Kolloquium)

Frau Keller

Verlangerung des Vorbereitungsdienstes nach § 10 (4) WHRPOII

Bereichsleiterinnen
und Bereichsleiter
sowie Padagogik-LB

Verwaltung, Leitung

Herr Salzgeber

Qualitatsentwicklung des Mathematikunterrichts

Frau Schwarz

Weiterentwicklung von Leitbild und Seminarprogramm

Frau Emden-Martin

Zuteilung der LA an die Ausbildungsschulen

Herr Kommert / Frau
Fredrich

Zuteilung der LA an die Schulen / Verantwortung, Mitwirkung

Herr Salzgeber /
Frau Stenzel-Karg
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